ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart)

งานการเงินและบัญชี
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การยืมเงินทดรองราชการ








๑. ผู้ยืม


- เขียนสัญญายืมเงิน ๒ ใบ


- แนบเอกสารตามกำหนด


- ออกเลขที่จากหน่วยงานต้นสังกัด














๒ . งานการเงิน


	- ลงรับเอกสาร


	- ตรวจสอบเอกสาร


             - ออกเลขที่สัญญายืมเงินและกำหนดวันวันส่งใช้เงินยืม





ไม่ถูกต้อง/แก้ไข














๓. ผช.ฝ่ายบริหาร


- ตรวจสอบ/เสนอความเห็น














๔.รองอธิการบดีฯ


สั่งการ








๔.๑ อนุมัติ








๔.๒ ไม่อนุมัติ








๕. งานการเงินวางเบิก


	- ทำ ขบ. 


	- คลังปลดล็อค


	- กรมบัญชีกลางโอนเงินให้กับมหาวิทยาลัยฯ


	- ทำ ขจ. โอนเงินเข้าบัญชีผู้ยืม ๕ วันทำการ








๖.๑  งานการเงิน


 - ดำเนินการตามขั้นตอนการล้างลูกหนี้ 


   เงินยืมในระบบ GFMIS








๖. ผู้ยืม


    - ส่งเอกสารชุดเบิกเพื่อล้างเงินยืมภายใน ๑๕ วันสำหรับการยืมเพื่อเดินทางไปราชการ และส่งเอกสารเพื่อล้างเงินยืมภายใน ๓๐ วัน สำหรับการดำเนินงานตามโครงการ





ส่งใช้





๖.๒  งานการเงิน


- สรุปรายงานผู้ค้างชำระเงินยืมทุก


  วันที่ ๕ ของเดือน








ไม่ส่งใช้





      


      การเบิกจ่ายเงิน








๑.  ผู้เบิก


- กรอกแบบฟอร์ม


- แนบเอกสารตามที่กำหนด


- ออกเลขที่จากหน่วยงานต้นสังกัด








๒.  งานแผนและงบประมาณ


- ลงรับเอกสาร


- ระบุแหล่งเงินที่ให้เบิก


- ตัดยอดงบประมาณ








ไม่ถูกต้อง/แก้ไข








๓.  งานการเงิน


- ลงรับเอกสาร


- ตรวจเอกสาร


- ตัดยอดเงินตามแหล่งเงินที่แผนระบุ














    


   ๔. ผช.ฝ่ายบริหาร 


       - ตรวจสอบ/เสนอความเห็น














๕. รองอธิการบดีฯ


สั่งการ








๕.๒ ไม่อนุมัติ





๕.๑ อนุมัติ





๖. งานการเงินวางเบิก


	- ทำ ขบ. 


	- คลังปลดล็อค


	- กรมบัญชีกลางโอนเงินให้กับมหาวิทยาลัยฯ


	- ทำ ขจ. โอนเงินเข้าบัญชีผู้เบิก


	





 ๗. งานการเงิน


      - จัดทำบัญชี


      - สรุปรายงานการเบิกจ่ายเงินทุกวันที่ ๕ ของเดือน











